ZLOBEK MIEJSKI
w Ustrzykach Dolnych

ul. Pionierska 8
38-700 USTRZYKI DOLNE
NIP 6891234339 REGON 368316086 Zatgcznik Nr 9

do Regulaminu Organizacyjnego
Ztobka Miejskiego w Ustrzykach Dolnych
z dnia 15 grudnia 2025 roku

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA W ZLOBKU

§1.

Postanowienia ogélne

1. Procedura zostata opracowana na podstawie przepiséw prawa:
1) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi do lat 3 (t.j. Dz. U z 2025 .

poz. 798 z pézn. zm.),

2) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia

2024 r. w sprawie standardéw opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat
3 (Dz. U.z 2024 r. poz. 1882).

2. Celem niniejszej procedury okreélenie obowigzkéw i zadan personelu Ziobka
w sytuaciji wystgpienia wypadku dziecka w Ztobku.

3. Procedura ta dotyczy sprawowania nadzoru nad dzieémi oraz ochrony ich zycia
i zdrowia w sytuacji wystgpienia wypadku na terenie Ztobka.

§ 2.

Uczestnicy postepowania oraz zakres odpowiedzialnosci

1. Dyrektor Ztobka w sytuaciji wystgpienia wypadku dziecka:
1) zapewnia natychmiastowg pomoc lekarskg i opieke dziecku, ktoére ulegto

wypadkowi,

2) powiadamia odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzyt sie na terenie Ztobka

lub podczas zajeé organizowanych poza jego terenem,

3) powotuje zespdt powypadkowy.
2. Opiekun, pielegniarka w sytuacji wystapienia w Ztobku wypadku dziecka:

1)
2)

3)

zapewniajg poszkodowanemu dziecku opieke,

ustalajg potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub wcze$niejszego
przyj$cia rodzica/prawnego opiekuna,

udzielajg poszkodowanemu dziecku pierwszej pomocy — do czasu przyjazdu
pogotowia ratunkowego (Brak udzielenia pomocy skutkuje sankcjg karna),
natychmiast przerywa zajecia i — jezeli istnieje podejrzenie zagrozenia
w miejscu prowadzenia zaje¢ — wyprowadza dzieci z miejsca zagrozenia,

w miare mozliwosci jak najszybciej powiadamia dyrektora Ztobka o zaistniatej
sytuaciji,

Podczas lekkich obrazen (np. widoczne lekkie zaczerwienienie, zadrapanie,
delikatne skaleczenie, sttuczenia, ugryzienie przez ose, itp.) interweniuje.

3. Rodzice (opiekunowie prawni) w sytuacji wystapienia w Ztobku wypadku
dziecka podejmujg wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.



§ 3.

Realizacja dziatan

. Gdy w Ziobku zdarzy sie dziecku wypadek, nalezy przede wszystkim jak

najszybciej  isprawnie  zapewni¢  poszkodowanemu  bezpieczenstwo,

w szczegolnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci

udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Jesli istnieje mozliwosé, nalezy

od osoby poszkodowanej odizolowac reszte dzieci.

Osobg odpowiedzialng za zarzadzanie w chwili wystapienia zagrozenia jest

dyrektor bgdZ —w przypadku nieobecno$ci — osoba go zastepujgca lub przez niego

upowazniona.

Wypadek dziecka to zdarzenie nagte, wywotane przyczyng zewnetrzng,

powodujgce uraz lub $mier¢, ktdre nastgpito w czasie pozostawania dziecka pod

opiekg Ztobka.

Okreslone zdarzenie moze by¢ zakwalifikowane jako wypadek wowczas, gdy

spetnia rownoczesnie wszystkie cztery warunki podane definicji:

1) nagtos¢ zdarzenia — natychmiastowe ujawnienie sie przyczyny zewnetrzne;j,
wywotujgcej okreslone skutki,

2) istnienie przyczyny zewnetrznej zdarzenia, itp. dziatanie innych oséb, a nie
wewnetrznej, tkwigcej w samym poszkodowanym,

3) wystgpienie zdarzenia w czasie pozostawania dziecka pod opiekg Ztobka,

4) powstanie urazu zdefiniowanego jako uszkodzeniem tkanek ciata lub narzgdow
cztowieka wskutek dziatania czynnika zewnetrznego.

§ 4.

W razie wypadku dziecka w tym powodujacego ciezkie uszkodzenia ciafa,

wypadku zbiorowego badz $miertelnego, Dyrektor lub inny pracownik Ztobka,

o

ktory uzyskat wiadomosé o wypadku, podejmuje dziatania

. Dokonuje ogélnej oceny sytuacii, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest

ich stan i czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak itp. wybuch gazu
lub pozar,

Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu dziecku opieke,

Sprowadza fachowg pomoc medyczng- wzywa pogotowie ratunkowe (jezeli lekarz
stwierdzi potrzebe pobytu dziecka w szpitalu, nalezy zapewni¢ dziecku opieke
w drodze do szpitala),

W miarg mozliwoéci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

Informuje o wypadku dyrektora Ztobka, pracownika stuzby BHP,

Wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarzaé zagrozenie
dla ich bezpieczenstwa (jesli powodem wypadku byto urzgdzenie lub niesprawnosé
techniczna pomieszczenia, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Do
czasu dokonania ogledzin przez zesp6t powypadkowy i ustalenia okolicznosci
wypadku, dyrektor zabezpiecza je przed wejsciem nieupowaznionych oséb. Jezeli
natomiast wypadek wydarzyt sie podczas zorganizowanego wyjscia bgdz imprezy



poza terenem Zztobka, wszystkie decyzje sg podejmowane przez opiekuna grupy
i ten ponosi za nie petng odpowiedzialno$é),

7. Nie dopuszcza do zatarcia $ladéw zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce
wypadku tak, aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych,

8. Relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego $wiadkiem,

9. Informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach
dzieci oraz poszkodowanego, jesli takie sie pojawity,

10.Sporzadza notatke stuzbowa, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

§ 5.

Obowigzek powiadamiania i zabezpieczania miejsca zdarzenia

1. W kazdym wypadku nalezy niezwtocznie zawiadomic:
1) Rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego dziecka,
2) Pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
3) Organ prowadzgcy Ztobek.

2. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie
prokuratora.

3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

4. Zawiadomien, o ktdrych mowa powyzej, dokonuje dyrektor Ztobka lub upowazniony
przez niego pracownik Ztobka.

5. Kazdg informacje, ktéra pozwolita ustali¢ przebieg zdarzenia po wypadku,
powiadamiajgcy powinien umieécié w rejestrze wypadkow w Ztobku.

§6.

Powotanie zespotu powypadkowego

1. Zespot powypadkowy powotuje dyrektor Ztobka. W skiad zespotu wechodzi dyrektor
lub osoba przez niego upowazniona oraz pracownik Ztobka majgcy wiedze o
przebiegu zdarzenia.

2. Jezeli w sktadzie nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, zastepuje go
dyrektor Ztobka.

3. W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego.

4. Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w Ztobku,
a jezeli nie ma go w sktadzie — przewodniczacego wybiera dyrektor.

§7.
Postepowanie powypadkowe

1. Zadaniem zespotu powypadkowego jest przeprowadzenie postepowania
powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji powypadkowej. Dla ustalenia
okolicznosci wypadku zespot.



1)

2)
3)

4)
o)

gromadzi informacje od personelu bezposrednio opiekujgcego sie dzieckiem w
chwili zdarzenia,

rozmawia z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka poszkodowanego,

zbiera relacje $wiadkéw (tylko pracownikéw Ztobka lub oséb dorostych obecnych
przy zdarzeniu),

dokumentuje przebieg wypadku w karcie wypadku oraz notatkach stuzbowych,

w razie potrzeby korzysta z zapisu monitoringu wizyjnego w zakresie niezbednym
do ustalenia okolicznos$ci zdarzenia, zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

Cztonkowie zespotu powypadkowego oraz dyrektor Ztobka podpisujg
dokumentacje powypadkowa. W przypadku rozbieznosci opinii cztonkow zespotu
rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Kazdy czionek
zespotu, ktdry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozyé
zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w dokumentaciji.

Po podpisaniu dokumentacji powypadkowej przez cztonkéw zespotu i dyrektora,
postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakonczone. Dokumentacja
przechowywana jest w rejestrze wypadkéw Ztobka oraz — na zadanie —
przekazywana organowi prowadzgcemu.

Po zfozeniu podpiséw na protokole, postepowanie powypadkowe uznaje sie
za zakonczone. Protokét powypadkowy sporzadza sie w dwéch egzemplarzach
dla: poszkodowanego, Zitobka, ktére przechowuje go w dokumentagii
powypadkowej wypadku dziecka oraz dla organu prowadzacego na zadanie.

§ 8.

Skfadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

. W przeciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym

doreczono protokét, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen. Zastrzezenia mozna
ztozy¢ w dwojaki sposéb: ustnie przewodniczacemu zespotu bgdz pisemnie.
Zastrzezenia mogg dotyczy¢ miedzy innymi btednego ustalenia stanu faktycznego
poprzez niewykorzystanie wszystkich srodkéw dowodowych badz sprzecznosci
istotnych ustalern protokotu z wczeéniej zebranym materiatem dowodowym.
Ztozone zastrzezenia rozpatruje organ prowadzgcy Ztobek.

Po rozpatrzeniu uwag, organ prowadzacy Ztobek moze zwrécié sie do
dotychczasowego zespotu o wyjasnienie ustalen protokotu bgdz przeprowadzenie
okre$lonych czynno$ci dowodowych brakujgcych wedtug zastrzezen albo tez
powotaé nowy zespot.

§09.
Dokumentacja wypadku



. Zadaniem dyrektora Ztobka jest prowadzenie rejestru wypadkow.

. Dyrektor powinien na biezgco informowaé o wnioskach i podjetych dziataniach
profilaktycznych, ktére zmierzatyby do zapobiegania analogicznym wypadkom.

. Wzér karty wypadku stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

§ 10.
Sposob prezentacji procedury

. Zapoznanie rodzicéw/opiekunéw z obowigzujgcymi w Ztobku procedurami.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikdéw Ztobka z trescig procedury.

§ 11.
Tryb dokonywania zmian w procedurze

. Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokonaé¢ dyrektor Ziobka
z whasnej inicjatywy lub na wniosek organu prowadzacego Ztobek.

. Zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.
p.o. DYREKAORA
ZLOBK KIEGO
Maga¥ Fundanicz
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Do Procedury Postepowania w razie wypadku dziecka w Ztobku

KARTA WYPADKU DZIECKA W Zt.OBKU

. Dane dziecka

o Imie i nazwisko:

o Data urodzenia:

e Grupa:
. Data i godzina wypadku

o Data:

o Godzina:
. Miejsce wypadku

o Sala/Plac zabaw / Inne:
4. Opis zdarzenia
o Krotki opis wypadku:

e Przyczyny wypadku (jesli znane):

. Rodzaj obrazen
o Lekkie / Srednie / Ciezkie (zakreslic)
o Szczegoly:

. Podjete dziatania
o Pierwsza pomoc udzielona (co i przez kogo):

o Wezwanie pogotowia ratunkowego: Tak / Nie
¢ Powiadomienie rodzicow: Tak / Nie
e Inne dziatania:

. Osoby obecne przy wypadku
e Imie i nazwisko pracownika:
e Imie i nazwisko $wiadka (pracownik/ osoba dorosta):

. Informacja dla rodzica/opiekuna
o Data i godzina powiadomienia:
o Forma powiadomienia: telefon / osobiscie / inna:

. Podpisy
o Osoba sporzgdzajgca karte:
o Dyrektor / osoba upowazniona:
e Rodzic / opiekun prawny (odbioér informacji):

. po.D XOF
ZLOB} SKI
Magda Fuhdanicz



