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ZLOBEK MIEJSKI
w Ustrzykach Dolnych
ul. Pionierska 8 i
38-700 USTRZYKI DOLNE

NIP 6891234339 REGON 368316086 Zatgcznik Nr 5

do Regulaminu Organizacyjnego
Ztobka Miejskiego w Ustrzykach Dolnych
z dnia 15 grudnia 2025 roku

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIORU DZIECI ZE ZLOBKA

§1.

Postanowienia ogolne

1. Procedura zostata opracowane na podstawie przepisow prawa:

1) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz. U z 2025 r.
poz. 798 z p6zn. zm.),

2) Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia
2024 r. w sprawie standardéw opieki sprawowanej nad dzie¢émi w wieku do lat
3 (Dz. U. z 2024 r. poz. 1882).

2. Celem niniejszej procedury jest okreslenie szczegétowych obowigzkéw rodzicow
i personelu w Ztobku podczas przyprowadzania do Ztobka i odbierania ze Ztobka
dziecka przez rodzicow/prawnych opiekunéw lub upowazniong przez nich osob¢
zapewniajgcg dziecku petne bezpieczenstwo.

3. Procedura ta dotyczy zasad postepowania w czasie sprawowania opieki nad
dzieckiem od momentu przyprowadzenia do Ztobka, czyli przekazania dziecka
w rece opiekuna w Ziobku, do momentu odebrania dziecka ze Ztobka, czyli
przekazania dziecka w rece rodzicéw/ prawnych opiekunéw.

§ 2.

Uczestnicy postepowania oraz zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice/prawni opiekunowie - sg zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko
opiekunowi lub innemu pracownikowi Ztobka w szatni. Rodzice/inne osoby doroste
przez nich upowaznione odbierajg dziecko ze Ztobka bezposrednio od opiekuna w
szatni w Ztobku.

2. Opiekun w Ztobku - bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego
przekazania przez rodzicow/opiekundw prawnych, do momentu odebrania dziecka
przez rodzicow/opiekunéw prawnych/os6b upowaznionych.

3. Pozostaly personel Ztobka - ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczeristwo
dziecka od momentu jego przekazania przez rodzicow, do momentu odebrania
dziecka przez rodzicéw.

§ 3.

Przyprowadzanie dziecka do Ztobka

1. We wszystkich dziataniach dorostych widoczna jest troska o zapewnienie stato$ci
$rodowiska opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnego dziecka uczeszczajgcego do
Ztobka.



2. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do Ziobka i ze Ziobka odpowiadajg
rodzice/prawni opiekunowie.

3. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko opiekunowi/woznej, co oznacza, ze
zobowigzani sg przekaza¢ dziecko w szatni ztobka — w ten sposéb umozliwia sie
dziecku codziennie indywidualnie powitane przez znanego mu opiekuna/wozna,
ktory bezposrednio od rodzica przejmuje nad nim opieke. Powitaniu i pozegnaniu
towarzyszy atmosfera spokoju, braku pospiechu.

4. Personel umozliwia dziecku pozegnanie sie z rodzicem w sposéb, jaki preferuje,
wspiera rodzica, ktéry ma trudnos$ci z rozstaniem z dzieckiem.

9. Personel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego przekazania
przez rodzica.

6. Rodzice/opiekunowie nie mogg zezwoli¢, by ich dziecko samodzielnie wchodzito
do ztobka, biorgc na siebie petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego
dziecka.

7. Do momentu formalnego przekazania dziecka opiekunowi odpowiedzialno$¢ za
dziecko ponoszg rodzice/opiekunowie prawni, przy czym personel Ztobka ma
obowigzek niezwtocznie zareagowaé w przypadku zauwazenia zagrozenia dla
zycia lub zdrowia dziecka.

8. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadzenia do Ztobka dziecka
zdrowego. Wszelkie dolegliwoéci dziecka zobowigzani sg zgtaszaé opiekunowi
i udziela¢ wyczerpujgcych informaciji na ten temat.

9. Opiekun Ztobka ma prawo odméwié przyjecia dziecka, jezeli wystepuja objawy
chorobowe mogace zagraza¢ zdrowiu dziecka lub innych dzieci, w szczegéinosci:
gorgczka, wymioty, biegunka, wysypka, objawy infekcji.

10. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do Ztobka od godz. 6:30, najpézniej do godz. 8:00
lub po uprzednim poinformowaniu Ztobka o pdzniejszym przybyciu dziecka.

11. Przyprowadzajgc dziecko, rodzice przebierajg je w szatni, przygotowujgc do pobytu
w grupie, a nastgpnie przekazujg dziecko bezposrednio opiekunce/wozne;
odpowiedzialnej za jego przyjecie danego dnia. Personel Ztobka podejmuje opieke
nad dzieckiem dopiero po jego wiasciwym przekazaniu.

12.Personel Ztobka nie przejmuje dziecka od rodzica, jezeli rodzic przedtuza moment
rozstania, podtrzymuje dziecko na rekach Ilub opdznia oddanie dziecka
pracownikowi w sposéb utrudniajgcy proces adaptacji i rozpoczecie pracy grupy.

13.W przypadku, gdy dziecko uporczywie ptacze lub odmawia wejécia do sali, rodzic
zobowigzany jest do odwrécenia dziecka twarzg w strone opiekunki/woznej, ktéra
przejmie je pod opieke. Pracownik Ztobka nie moze wyrywaé dziecka z rgk rodzica,
ani podejmowac dziatan sitowych — dziecko musi zosta¢ przekazane w sposéb
bezpieczny i spokojny.

14.Dziecko przyprowadzane do Ztobka nie moze posiadaé przy sobie zabawek,
jedzenia, picia ani innych przedmiotéw niewchodzgcych w sktad wyprawki
ztobkowej.

§ 4.

Odbieranie dziecka ze Ztobka



1. Zawiasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dziecka ze Ztobka
odpowiedzialni sg rodzice oraz opiekun w Ztobku.

2. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.

3. Odbiér dziecka ze Ztobka jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw bgdz inne osoby
doroste przez nich upowaznione.

4. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialno§¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego ze Ziobka przez upowazniong przez nich
osobe.

5. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpic
tylko w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez
rodzicéw/prawnych opiekunow.

6. Jesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato
wyjé¢ ze Ztobka z upowazniong osobg przez rodzicéw, nadal pozostanie pod
opiekg opiekuna, ktory niezwiocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami
w celu ustalenia dalszego postepowania.

7. Opiekun kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania, miejsca pracy i numeréw kontaktowych rodzicow, prawnych
opiekunéw dzieci oraz oséb upowaznionych pisemnie przez rodzicow do odbioru
dziecka.

8. Opiekun w Ztobku w razie najmniejszych watpliwo$ci, ma obowigzek sprawdzi¢
zgodno$¢ danych osoby odbierajacej dziecko ze Ztobka z dokumentem
tozsamosci. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, opiekun Ztobka powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunéw i dyrektora Ziobka oraz nie wydaje dziecka do
wyjasnienia sprawy.

9. Opiekun musi widzie¢, kto odbiera dziecko ze Ztobka.

10.Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione
w upowaznieniu, jednak wylgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacii
przez rodzicow/prawnych opiekunéw bezposrednio opiekunowi Ztobka w formie
pisemne;j.

11.Opiekun Ztobka nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/prawnego opiekuna
zgtaszang telefonicznie.

12.Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze Ztobka przez upowazniong przez nich osobe.

13.Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

14.Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg przekaza¢ aktualne telefony kontaktowe.

15.Rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona zgtasza odbiér dziecka, dzwonigc
domofonem bezposrednio na sale danej grupy i podajgc imie oraz nazwisko
dziecka.

16.Rodzic oczekuje na dziecko w szatni. Dziecko zostaje przyprowadzone przez
pracownika Ztobka, ktory przekazuje je rodzicowi lub osobie upowaznionej. Rodzic
nie wchodzi na sale.



17.Dziecko przy odbiorze powinno by¢ bez dodatkowych przedmiotdéw, zabawek lub
jedzenia, chyba ze dotyczg one rzeczy osobistych przekazywanych przez opiekuna
(np. ubrania, wyprawka).
§ 5.
Nieodebranie dziecka ze Ztobka lub zgtoszenia sie po dziecko osoby
hiemogacej sprawowac opieki

1. Dzieci ze Ztobka powinny by¢ odbierane najpdzniej do godziny 16:30.

2. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka ze Ztobka (w godzinach pracy
Ztobka — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg do
poinformowania telefonicznego o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odbioru.

3. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Ztobka,
opiekun w Ztobku zobowigzany jest powiadomié telefonicznie rodzicéw lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatej sytuacii.

4. W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw (praca,
dom, tel. komérkowy) nie mozna uzyskaé informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub
osOb upowaznionych do odbioru dziecka opiekun powiadamia dyrektora Ztobka
o sytuacji. Dyrektor podejmuje decyzje o:

1) powiadomieniu Policji z prosbg o podjecie dalszych dziatan przewidzianych
prawem, lub

2) zprzebiegu zaistniatej sytuaciji nalezy sporzadzi¢ protokét zdarzenia, podpisany
przez Swiadkow, ktéry zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora. Catosé
zdarzenia powinna sie odbywaé pod nadzorem Policji. Dalsze czynno$ci
podejmuje Policja.

§ 6.
Préby odbierania dziecka ze Ztobka przez rodzica (opiekuna prawnego)
bedacego pod wptywem alkoholu lub innych substancji odurzajacych (np.
narkotykow)

1. Opiekun Ztobka stanowczo odmawia wydania dziecka ze Ztobka w przypadku,
gdy stan osoby zamierzajgcej odebraé dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub
przejawia agresywne zachowanie inie jest ona w stanie zapewnié dziecku
bezpieczenstwa. W tym przypadku opiekun wzywa drugiego rodzica lub inng
upowazniong do odbioru dziecka osobe.

2. Opiekun powiadamia dyrektora Ztobka, ktéry wydaje dyspozycje, majgce na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego sie pod wplywem
alkoholu lub innych substancji odurzajgcych (np. narkotykéw).

3. Po zdarzeniu dyrektor Ztobka przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w niniejszych procedurach.

4. W przypadku, gdy sytuacja odbioru dziecka przez rodzica opiekuna bedgcego
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw powtarza sie, dyrektor Ztobka lub opiekun



powinien rozpozna¢ sytuacje domowg i rodzinng dziecka i jezeli zachodzi taka
konieczno$¢, powiadomic¢ sad rodzinny o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.

§7.
Odbiér dziecka ze Ztobka przez rodzicéw rozwiedzionych, zyjacych w separacii
lub w wolnym zwigzku

1. Personel w Ztobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inacze;.

2. Jesli do Ztobka zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekun Ztobka postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do
odbioru, opiekun powiadamia dyrektora Ztobka i rodzica/opiekuna sprawujgcego
opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji kryzysowej, itp. kitétnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka, itp. opiekun
lub dyrektor powiadamia Policje.

§ 8.
Sposéb prezentacji procedury
1. Zapoznanie rodzicow/ opiekunéw z obowigzujgcymi w Ztobku procedurami.
2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw Ztobka z trescig procedury.

§9.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokonaé¢ dyrektor Ztobka
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek organu prowadzgcego Ztobek.

2. Zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.
. po. DY ORA
ZLOBKA SKIEGO
Magdaq-undanicz



